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กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

แบบการแจงเพ่ือขอหนังสือรับรอง 
ตามมาตรา 11 

แหงพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนตางดาว พ.ศ. 2542

เฉพาะเจาหนาท่ี 
คําขอที่.............................................. 
รับวันท่ี.............................................. 
 
วันท่ีออกใบอนุญาต............................. 

 
 

 
ผูแจง 

 

ช่ือ  (ไทย) 
 
 

 ใบอนุญาตประกอบธุรกิจเลขท่ี 
.............................................................    
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
............................................................ 
เลขที่บัญชีนายจาง 
............................................................ 

      (อังกฤษ) 

คนตางดาวที่ประกอบธุรกจิที่มิไดกําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติน้ีอยูกอน ตอมามีการปรับปรุงหรือแกไข   
ประเภทธุรกิจทําใหธุรกิจน้ันเปนธุรกิจที่ตองขออนุญาตตามพระราชบัญญัติน้ี (มาตรา 9)  
คนตางดาวซ่ึงไดรับอนุญาตจากรฐับาลแหงราชอาณาจักรไทยใหประกอบธุรกิจเปนการเฉพาะกาล (มาตรา 10) 
คนตางดาวซ่ึงไดรับสิทธิใหประกอบธุรกจิไดตามสนธิสัญญาที่ประเทศไทยเปนภาคหีรือมีความผูกพนัตามพันธกรณ ี  
(มาตรา 10) 

 

     

สถานะผูแจง 

 
 บุคคลธรรมดา     อายุ...........ป   สัญชาติ............................................   อาชีพ.......................................... 
 
 นิติบุคคลประเภท …………………………………………..  ทะเบียนเลขที่.................................................. 
         จดทะเบียนที่....................................................................  เม่ือวันที่.......................................................... 

    
ที่อยูเลขที่...………………… ซอย ………..……………………. ถนน……………………….……………………… 

   
ตําบล/แขวง…………………………………………… อําเภอ/เขต…………..………….……………………..…….. 

   
จังหวัด……………………………………………….… ประเทศ ………...………………..………………………… 

   
รหัสไปรษณีย……………………….โทรศัพท……………………………… โทรสาร. ………………………..……. 

การขอมีเลข
ประจําตัวผูเสียภาษี 
/ ขอมีเลขท่ีบัญชี
นายจาง / ขอสง
ขอบังคับเกี่ยวกับ 

การทํางาน 

 ขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  ตามประมวลรัษฎากร 

   ขอมีเลขที่บัญชีนายจาง ตามพระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 

ปจจุบันมีลูกจางรวมทั้งส้ิน.........................คน  คาจางโดยประมาณเดือนละ................................บาท 

สํานักงานแหงใหญ จํานวน........................คน  สํานักงานสาขา.........................จํานวน...............คน 

มีลูกจางทํางานตั้งแต 1 คนขึ้นไป เม่ือวันที่.............. เดือน................... ป................ 

ขอสงขอบังคับเก่ียวกับการทํางาน ตามพระราชบัญญัติคุมครองแรงงาน พ.ศ. 2541 (กรณีมีลูกจางต้ังแต 10 คนขึ้นไป) 

สํานักงาน/สถานท่ี    
  ประกอบธุรกิจ 
ในประเทศไทย 

สํานักงานใหญ เลขรหัสประจําบาน  ........................................ตัง้อยูเลขที.่.….…........ซอย.................................... 

ถนน................................................ตําบล/แขวง.................................................................................................. 
อําเภอ/เขต………………………………จังหวัด................................................................................................... 
  
รหัสไปรษณีย……………………….โทรศัพท……………………………… โทรสาร. ………………………..….. 
 

สาขาที่..... 1 ......เลขรหัสประจําบาน .........................................ตัง้อยูเลขที่..….…...........................ซอย.......................... 

ถนน.....................................................ตําบล/แขวง............................................................................................ 
อําเภอ/เขต……………………………...จังหวัด................................................................................................... 

รหัสไปรษณีย……………….................โทรศัพท…………………โทรสาร…...................................................... 
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(1) นาย/นาง/นางสาว ……………………………………………….…………………………...อาย.ุ.…………….…. ป 
   

สัญชาต…ิ…………………………………….………………..อาชีพ……………………………………………...…….. 
    

ที่อยูเลขที่...………………… ซอย ………..……………………. ถนน……………………….………………………… 
    

ตําบล/แขวง…………………………………………… อําเภอ/เขต…………..………….………………………..…….. 
    

จังหวัด…………………………….… ประเทศ ………...…………………………รหัสไปรษณีย………………………. 
   

โทรศัพท…………………………………..……… โทรสาร. …………………………………………………..…..……. 
ผูแทนซ่ึงมีหนาท่ี  

รับผิดชอบ   
(2) นาย/นาง/นางสาว ……………………………………………….…………………………...อาย.ุ.………….……. ป 

ดําเนินกิจการ   
สัญชาต…ิ…………………………………….………………..อาชีพ……………………………………………...…….. 

ในประเทศไทย   
ที่อยูเลขที่...………………… ซอย ………..……………………. ถนน……………………….………………………… 

   
ตําบล/แขวง…………………………………………… อําเภอ/เขต…………..………….………………………..…….. 

   
จังหวัด…………………………….… ประเทศ ………...…………………………รหัสไปรษณีย………………………. 

   
โทรศัพท…………………………………..……… โทรสาร. …………………………………………………..…..……. 

   

 ลําดับท่ี บัญชี หมวด รายละเอียดของธุรกิจ 

  
  
 
 
 
 
 

ประเภทธุรกิจ  
ท่ีแจงขอหนังสือ

รับรอง 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

(*) ผูขอจะระบุรายละเอียดของธรุกิจเปนภาษาองักฤษกํากับมาดวยก็ได แตทั้งนี้ใหถือภาษาไทยเปนเกณฑ 

ประกอบธุรกิจที่แจงขอหนังสือรับรองตั้งแตวันที่.............................................................................................................................................. 

 

 

 

 

 



 

 
 รายการหลักฐานและเอกสารประกอบ  

 คนตางดาวตามมาตรา 9 
  บุคคลธรรมดา 

 

 

 สําเนาหนังสือเดินทางหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว  

 
 
 

สําเนาทะเบียนบาน ใบสําคัญถิน่ที่อยูในราชอาณาจักร หรอืหลักฐานการไดรับอนญุาตใหเขามาใน 
ราชอาณาจักรเปนการชั่วคราวตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 

  คําช้ีแจงประเภทธุรกิจที่แจงเพื่อขอหนังสือรับรอง 

 
 หลักฐานแสดงวาผูแจงเพื่อขอหนังสือรับรองไดประกอบธุรกิจที่แจงเพื่อขอหนังสือรับรองอยูกอนมีการปรับปรุง  

แกไขบัญชีธุรกิจ 
  แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย 
  หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่มีการมอบอํานาจใหบุคคลอื่นเปนผูกระทําแทน 
  หลักฐานหรือเอกสารๆ (ถามี)   
 

  
  

 

  

 นิติบุคคลที่ไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย 

 

 
 

สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคลซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับช่ือ ทุน วัตถุประสงค ที่ตั้ง สํานักงาน รายชื่อ 
กรรมการและผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

 
 

หนังสือแตงตัง้ผูแทนโดยผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลที่แจงขอหนังสือรับรองเปนผูแตงตั้งใหมีหนาที่รับผิดชอบ 
ดําเนินกิจการในประเทศไทยแทนนิติบุคคล 

 สําเนาหนังสือเดินทาง ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว หรือบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนที่ไดรับแตงตั้ง 
 
 

สําเนาทะเบียนบาน ใบสําคัญถิ่นที่อยูในราชอาณาจักร หรือหลักฐานการไดรับอนุญาตใหเขามาในราชอาณาจักรเปนการ 
ช่ัวคราวตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองของผูแทนที่ไดรับแตงตั้ง 

 คําช้ีแจงประเภทธุรกิจที่แจงเพื่อขอหนังสือรับรอง 

 หลักฐานแสดงวาผูแจงเพื่อขอหนังสือรับรองไดประกอบธุรกิจที่แจงเพื่อขอหนังสือรับรองอยูกอนมีการปรับปรุงแกไขบัญชีธุรกิจ 

 แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย  

 หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่มีการมอบอํานาจใหบุคคลอื่นเปนผูกระทําการแทน  

 หลักฐานหรือเอกสารอื่นๆ (ถามี) 
      

    

 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
   

 
สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคลซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับช่ือ ทุน วัตถุประสงค ที่ตั้งสํานักงาน 
รายชื่อกรรมการและผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

  หนังสือแจงสัดสวนการถือหุนระหวางคนไทยกับคนตางดาว จํานวนหุน ประเภทหรือชนิดของหุนที่คนตางดาวถือ  

  คําช้ีแจงประเภทธุรกิจที่แจงเพื่อขอหนังสือรับรอง 
  หลักฐานแสดงวาผูแจงเพื่อขอหนังสือรับรองไดประกอบธุรกิจที่แจงเพื่อขอหนังสือรับรองอยูกอนมีการปรับปรุง แกไขบัญชีธุรกิจ  
  แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย 
  หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่มีการมอบอํานาจใหบุคคลอื่นเปนผูกระทําการแทน 
  หลักฐานหรือเอกสารอื่นๆ (ถามี) 
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 รายการหลักฐานและเอกสารประกอบ  

 คนตางดาวตามมาตรา 10 
  บุคคลธรรมดา 

 

 

 สําเนาหนังสือเดินทางหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว  

 
 
 

สําเนาทะเบียนบาน ใบสําคัญถิ่นที่อยูในราชอาณาจักร หรือหลักฐานการไดรับอนุญาตใหเขามาในราชอาณาจักรเปนการ 
ช่ัวคราวตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง  

  คําช้ีแจงประเภทธุรกิจที่แจงเพื่อขอหนังสือรับรอง 
  สําเนาหนังสืออนุญาตใหคนตางดาวประกอบธุรกิจจากรัฐบาลแหงราชอาณาจักรไทยเปนการเฉพาะกาล 
  หนังสือรับรองสญัชาติของผูแจงเพื่อขอใชสิทธิตามสนธิสัญญาจากสถานทูตของประเทศที่เปนภาคีสนธิสัญญา กับประเทศไทย 

 
 หนังสือรับรองสัญชาติของผูแจงเพื่อขอใชสิทธิตามพันธกรณีจากสถานทูตของประเทศที่มีความผูกพันตามพันธกรณีกับ

ประเทศไทย 
  แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย  
  หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่มีการมอบอํานาจใหบุคคลอื่นเปนผูกระทําแทน  
  หลักฐานหรือเอกสารอื่นๆ (ถามี)     

 
  

  

 

  
  นิติบุคคลที่ไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย 

 

 สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคลซ่ึงแสดงรายการเกี่ยวกับช่ือ ทุน วัตถุประสงค ท่ีตั้ง  
สํานักงาน รายชื่อและสัญชาติกรรมการและผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล รายชื่อและสัญชาติของ ผูถือหุน หรือ 
รายละเอียดของผูเปนหุนสวน ในกรณีที่ไมสามารถสงเอกสารแสดงรายชื่อและสัญชาติของผูถือหุนหรือ  รายละเอียด 
ของผูเปนหุนสวนได ใหสงเอกสารแสดงวาคนสัญชาติของประเทศที่เปนภาคี สนธิสัญญาหรือที่มีความผูกพันตาม 
พันธกรณีกับประเทศไทยถือหุนหรือลงหุนขางมากในนิติบุคคล นั้น 

 

 
 

 
 

ในกรณีที่ผูถือหุนหรือผูเปนหุนสวนขางมากของผูแจงเพื่อขอหนงัสือรับรองมีฐานะเปนนิติบุคคล ใหสงสําเนาหนังสือ 

รับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคลของผูถือหุนหรือผูเปนหุนสวนขางมากนั้น จนถึงผูถือหุนหรือผูเปนหุนสวนขาง 
มากรายสุดทาย เพื่อแสดงวานิติบุคคลที่เปนผูถือหุนหรือเปนหุนสวนของผูแจงเพื่อขอหนังสือรับรองนั้น มีคนสัญชาติ 

ของประเทศที่เปนภาคีสนธิสัญญาหรือที่มีความผูกพันตามพันธกรณีกับประเทศไทยถือหุนหรือลงหุนขางมากในนิติ 
บุคคลนั้น 

 
 

หนังสือแตงตั้งผูแทนโดยผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลที่แจงขอหนังสือรับรองเปนผูแตงตั้งใหมีหนาที่รับผิดชอบ 
ดําเนินกิจการในประเทศไทยแทนนิติบุคคล 

 สําเนาหนังสือเดินทาง ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว หรือบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนที่ไดรับแตงตั้ง 
 
 

สําเนาทะเบียนบาน ใบสําคัญถิ่นที่อยูในราชอาณาจักร หรือหลักฐานการไดรับอนุญาตใหเขามาในราชอาณาจักรเปนการ 
ช่ัวคราวตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองของผูแทนที่ไดรับแตงตั้ง 

 คําช้ีแจงประเภทธุรกิจที่แจงเพื่อขอหนังสือรับรอง 

 สําเนาหนังสืออนุญาตใหคนตางดาวประกอบธุรกิจจากรัฐบาลแหงราชอาณาจักรไทยเปนการเฉพาะกาล 

 หนังสือรับรองสัญชาติของผูแจงเพื่อขอใชสิทธิตามสนธิสัญญาจากสถานทูตของประเทศที่เปนภาคีสนธิสัญญากับประเทศไทย 

 
 

หนังสือรับรองสัญชาติของผูแจงเพื่อขอใชสิทธิตามพันธกรณีจากสถานทูตของประเทศที่มีความผูกพันตามพันธกรณีกับ 
ประเทศไทย 

 แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย  
 หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่มีการมอบอํานาจใหบุคคลอื่นเปนผูกระทําการแทน  

 หลักฐานหรือเอกสารอื่นๆ (ถามี)
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 รายการหลักฐานและเอกสารประกอบ  
  นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

 

 

 สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคลซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับช่ือ ทุน วัตถุประสงค ที่ตั้ง 
สํานักงาน รายชื่อกรรมการและผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

  หนังสือแจงสัดสวนการถือหุนระหวางคนไทยกับคนตางดาว จํานวนหุน ประเภทหรือชนิดของหุนที่คนตางดาวถือ 

 

 ในกรณีที่ผูถือหุนหรือผูเปนหุนสวนขางมากของผูแจงเพื่อขอหนังสือรับรองมีฐานะเปนนิติบุคคลใหสง
หลักฐาน หรือเอกสารดังนี้  
1.  สําเนาหนังสือรับรองหรอืหลักฐานการเปนนิติบุคคลซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับช่ือ ทุน วัตถุประสงค ที่ตั้ง  
    สํานักงาน รายชื่อและสัญชาติกรรมการและผูมีอํานาจลงนามผกูพันนิติบุคคลรายชื่อและสัญชาติของผูถือ  
    หุนหรอืรายละเอยีดของผูเปนหุนสวน ในกรณีที่ไมสามารถสงเอกสารแสดงรายชื่อและสญัชาตขิองผูถือหุน  
    หรือรายละเอยีดของผูเปนหุนสวนได ใหสงเอกสารแสดงวาคนสัญชาติของประเทศทีเ่ปนภาคีสนธิสญัญา  
    หรือที่มีความผูกพันตามพันธกรณีกับประเทศไทยถือหุนหรือลงหุนขางมากในนิติบุคคลนั้น  
2.  ในกรณีที่ผูถือหุนหรือผูเปนหันสวนขางมากของผูแจงเพื่อขอหนังสือรับรองมีฐานะเปนนิติบุคคล ใหสง  
    สําเนาหนงัสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคลของผูถอืหุนหรือผูเปนหุนสวนขางมากนั้น จนถึงผูถือ  
    หุนหรอืผูเปนหุนสวนขางมากรายสุดทาย เพื่อแสดงวานิติบุคคลที่เปนผูถอืหุนหรอืเปนหุนสวนของผูแจง  
    เพื่อขอหนังสือรับรองนั้น มีคนสัญชาติของประเทศที่เปนภาคีสนธิสัญญาหรือที่มีความผูกพันตาม  
    พันธกรณีกับประเทศไทยถือหุนหรือลงหุนขางมากในนิติบุคคลนั้น 

  คําช้ีแจงประเภทธุรกิจที่แจงเพื่อขอหนังสือรับรอง 
  สําเนาหนังสืออนุญาตใหคนตางดาวประกอบธุรกิจจากรัฐบาลแหงราชอาณาจักรไทยเปนการเฉพาะกาล

 
 หนังสือรับรองสัญชาติของผูแจงเพื่อขอใชสิทธิตามสนธิสัญญาจากสถานทูตของประเทศที่เปนภาคีสนธิสัญญา  

กับประเทศไทย 

  หนังสือรับรองสัญชาติของผูแจงเพื่อขอใชสิทธิตามพันธกรณีจากสถานทูตของประเทศที่มีความผูกพันตาม 
พันธกรณีกับประเทศไทย 

  แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย  
  หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่มีการมอบอํานาจใหบุคคลอื่นเปนผูกระทําแทน 
  หลักฐานหรือเอกสารอื่นๆ (ถามี)  
 

  
  

   
 

คํารับรองของผูแจงขอหนังสือรับรอง 
ขาพเจา กรรมการ ผูจัดการ หรือผูรับผิดชอบในการดําเนินการของนิติ 
บุคคล ขอแจงเพื่อขอหนังสือรับรองการประกอบธุรกิจตอนายทะเบียน และ 
ขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตน เปนความจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ) (1)    ........................................................................................ 

(..............................................................) 
(2)    ........................................................................................ 

(...............................................................) 
วันที่............................................................................................... 
 
 
 

 
คํารับรองของพนักงานเจาหนาท่ี 

ขอรับรองวาไดรับแจงการขอหนังสือรับรองการประกอบ
ธุรกิจดังกลาวขางตนไวแลว 

 
 
 
 
 
 
วันที่............................................................................... 
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(ลงช่ือ)    ........................................................................... 
            (................................................) 
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